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	Учебно-тематический план по программе

	дополнительного образования

	"Современные технологии проведения эффективных совещаний"

	
	
	
	
	

	№
 п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего
 академ.
часов
	В том числе

	
	
	
	Теоре-
тичес-
кая часть
(лекции)
	Контроль

	1
	Эффективные совещания для эффективного управления компанией
	6
	6
	

	2
	Техника проведения совещания
	4
	4
	

	3
	Способы проведения групповых совещаний при помощи информационных технологий: видео-, аудио- и компьютерные конференции
	6
	6
	

	4
	Автоматизация совещаний: О невозможности унификации разнородных процессов при помощи СЭД
	6
	6
	-

	5 
	Дистанционное обучение в экстремальных условиях
	4
	4
	

	6
	Обзор 10 бесплатных систем управления проектами.
	8
	8
	

	[bookmark: _GoBack] 
	Итоговая форма контроля (тестирование)
	2
	
	2

	 
	ВСЕГО
	36
	34
	2



