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	Учебно-тематический план по программе

	дополнительного образования

	"Отбор документов на архивное хранение"

	
	
	
	
	

	№
 п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего
 академ.
часов
	В том числе

	
	
	
	Теоре-
тичес-
кая часть
(лекции)
	Контроль

	1
	Нормативно-правовая база, регламентирующая организацию архивных фондов и архивных документов
	2
	2
	

	2
	Методические рекомендации по применению правил комплектования, учета и использования документов архивного фонда и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях
	8
	8
	

	3
	Хранение документов в архиве организации
	10
	10
	

	4
	Учет документов в архиве организации
	8
	8
	-

	5 
	Порядок передачи документов в архив на постоянное хранение и комплектование архива
	6
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	Итоговая форма контроля (тестирование)
	2
	
	2

	 
	ВСЕГО
	36
	34
	2



