
№ Всего
 п/п  академ.

часов Теоретическая-
часть

(лекции)

1
Правовые основы административно-хозяйственной деятельности

10 10

2
Организация закупок и материально-технического обеспечения

15 15

3
Управление недвижимостью и инфраструктурой

15 15

4
Документооборот и делопроизводство

20 20
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5
Охрана труда и безопасность

20 20

6
Цифровизация административно-хозяйственной деятельности

20 20

7
Организация рабочих пространств и условий труда

20 20

8
Управление персоналом и взаимодействие с подразделениями

20 20

Итоговая аттестация в форме экзамена 4 4
144 144 4


